
Diákigazolvány igénylés folyamata: 

1. Okmányirodában indul az ügyintézési folyamat első lépése, a szülő gyermekkel együtt 

elmegy az okmányirodába, és elmondja, hogy diákigazolvány igényléshez szükséges 

dokumentumot szeretne. 

Ehhez szükséges okmányok: 

- a gyermek személyazonosító igazolványa (amennyiben már rendelkezik vele), 

- a gyermek lakcímkártyája, 

- a szülő lakcímkártyája; (kiskorú gyermek esetén), 

- ha a gyermek nem rendelkezik személyazonosító igazolvánnyal, a gyermek 

születési anyakönyvi kivonata ebben az esetben mindkét szülő jelenléte szükséges. 

Okmányirodai folyamat: 

- fényképet készítenek a gyermekről (ez egy ingyenes szolgáltatás), 

- egy olyan dokumentumot kell kapni az ügyintézési folyamat végén, amelynek a 

neve Nemzeti Egységes Kártyarendszer  (röviden „NEK”) azonosító számot 

tartalmazó regisztrációs adatlap, 

- az adatlapot 14 évesnél fiatalabb gyermek esetén a szülőnek személyesen alá kell 

írnia, 

- az adatlap kiállítástól számítva 5 évig használható, amennyiben nem történt 

változás az adatokban. 

 

Az okmányirodai folyamat során a jogosult adatai ellenőrzésre kerülnek a személyi 

adat- és lakcímnyilvántartás alapján. 

 

2. Iskolai titkárság: 

- az Okmányirodában kapott fénymásolt NEK adatlapot, ennek hiányában az eredeti 

NEK adatlapot le kell adni, 

- az iskola elektronikus úton intézi az igazolvány igénylését, 

- amennyiben szükséges a tanuló/szülő kérelmére a plasztik kártya megérkezéséig az 

iskola kiállít egy ún. „Diákigazolvány elkészültéig kiállított igazolás”-t, amelyen 

fel van tűntetve az érvényességi idő ez jellemzően 60 nap, ez az igazolás 

mindenben egyenértékű a diákigazolvánnyal. 

 

3. Igazolvány kézhezvétele: 

- E-mailen keresztül értesíti az iskola a szülőt, 9. osztálytól a tanulót is, hogy mely 

időpontokban vehető át a titkárságon az elkészült diákigazolvány, 

- az átvételt aláírással igazolják a tanulók/szülők 

Diákigazolvány matrica kiadás: 

Az iskola titkárságán történik a diákigazolványra felragasztandó matricák kiadása, 

- kizárólag azon tanulóknak kell az érvényesítő matrica, akik adott év augusztus 31-

ig betöltik a 16. életévüket, ellenkező esetben a tanulók diákigazolványa 

érvényesítő matrica nélkül is érvényes a teljes tanév során 

- a matricák kiosztása szeptember hónaptól történik kizárólag az iskolai ügyintéző 

ragaszthatja fel a kártyákra 


