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1. Helyzetelemzés
1.1 Pedagogus adatok:

- Létszamok:
Az intézményben 1év6 pedagogusként dolgozok szama Osszesen 50 f6, melybdl
teljes munkaidében 39 f6, részmunkaid6ben 5 f6, 6raadoként 6 f6 dolgozik.

- Megbizatasok, ellatott feladatok:
A megbizatasokat ¢s feladatokat a munkakoéri leiras tartalmazza. Tovabba a
2023/2024-as tanévre érvényes munkatervben meghatarozott feladatokhoz felelssk
rendelése is megtortént.

- A vezet6k ligyeleti rendje:
A tanitasi napokon az igazgatd és az igazgatdhelyettesek benn tartézkodnak az
iskoldban, a tanitds megkezdésétél, az adott napon esedékes utolsé foglakozas
(ideértve a délutani foglalkozasokat is) végéig. Egyikiik akadalyoztatisa esetén a
masik vezetd latja el az ligyeleti feladatot.

- Az intézmény tanuldinak adatai (valtozasok az el6z6 tanévhez képest):

2022 (2022.10.01-ci dllapot | 2023 (2023.09.14-i dllapot
. szerint)
szerint)
Ovoda 40 40
Altalanos iskola 241 240
Gimnazium 101 92
Technikum 76 74
Osszlétszam 458 446

1.2 Targyi feltételek:

- Helyiségek hasznalata:
Az intézmény maximélisan kihasznalja a rendelkezésre all6 épiileteket. A megfeleld
szakmai szinvonal biztositdsahoz, a gyermekek elhelyezésének jogszabalyban eldirt



feltételeinek teljesitéséhez sziikség van még a kozponti épiilet bovitésére (3-6
tanteremmel, tandri szobaval €s kiszolgalo helyiségekkel).
Az intézmény rendelkezik:
8 nagyobb méretii és 5 kisebb tanteremmel a kdzponti épiiletben,
2 szamitastechnikai laborral, 1 szamitastechnika szaktanteremmel,
1 ebédlével és kiszolgald-gazdasagi helyiségekkel,
1 orvosi szobaval, 1 kdnyvtarral, 1 stadioval,
1 tanari, 1 titkarsagi és 4 irodahelyiséggel,
1 aulaval k6zdsségi rendezvényekre,
8 tantermes daltalanos iskolai épiilettel és tanari szobaval,
2 tornaszobaval, 1 kiiltéri kézilabdapalyaval, 2
csoportos 6vodai épiilettel, kiszolgald helységekkel, 1
szerkezetkész sportépiilettel.

Targyi eszkozok fejlesztése — igények, lehetdségek, forrasok:

A targyi eszk6zok fejlesztésére, finanszirozdsara két forrdsa van intézménylinknek,
az egyik a fenntart6tol kapott mikodési tamogatas keretében, a masik az iskolat
tamogato egyesiilet formdajaban valosul meg (a Sziilok és Pedagdgusok az Oktatasért
Egyesiilettel az  Egyuttmiikodési  szerzédés  megkotésének  varhato
idépontja:2023.11.15.).

Az intézménylinkben dolgozok a tanév kezdésekor, valamint évkdzben eseti
jelleggel jelzik eszkoz igényeiket.

Targyi eszk6zok allagmegdvasanak feladatai, felelossége:

Az iskola targyi eszkozeinek, az épiilet berendezéseinek biztonsagiért, épségéért
minden didk, tanér, alkalmazott, valamint bérleti jogviszonyban hasznal¢ felelds.
Szandékos rongalas, illetve felelotlen kezelésbol bekdvetkezd karokozas esetén a
rongald, karokozo (tanuld esetén sziil6je) anyagi felelosséggel tartozik.

Eszkdzleltar az intézményben, leltarfeleldsségek:
Intézményiinkben az eszkdzokrol leltart vezetiink.

VEdo-6vo eldirdsok esetleges jarvany vagy egyéb rendkiviili helyzet esetén:

O Az intézkedések azokra az eseményekre vonatkoznak, amelyek természeti,
technikai, tarsadalmi, egészségligyi eredetliek, vagy egyéb mas események, ha
azok véarhaté vagy valés kovetkezményeire nézve rendkiviilinek tekinthetok.
Ilyen esetekben az igazgatd vagy az ligyeletes vezetd intézkedései arra
iranyulnak, hogy a gyermekek és az alkalmazottak testi épsége, illetve az
intézmény épiilete, az épiiletben és kdrnyezetében 1évs vagyontirgyak védelme
a lehetdségekhez képest a legnagyobb mértékben biztositva legyen. A rendkiviili
események korébe tartozik a bombariadd is.



o

Az esemény bekovetkezésekor kdvetendd 1épések:

amennyiben annak jellege indokolja az els6 feladat az épiilet kiiiritése, amelyet
az igazgatd vagy az lgyeletes vezeté rendelhet el. A kiiiritésrél széban, az
iskolarddion keresztlil, a csengd szaggatott jelzésébdl értesiilnek az
alkalmazottak és a tanuldok. A kiiirités alatt az osztalyok azonnali, rendezett
elvonulasat az orat tartd tandrok feliigyelik, a naluk 1évo iskolai dokumentumok
mentésével egyiitt. A kifiritést, a tlizriadd esetére minden helyiségben
kifliggesztett elvonulési iitvonalon kell végrehajtani. A kiiirités utén az épiiletbe
semmilyen indokkal nem lehet visszatérni. A kiiirités kezdetén és az épiiletbdl
valo kiérkezéskor 1étszamellenorzést kell tartani. A kiiiritéssel pArhuzamosan az
igazgaté vagy ligyeletes vezetd sziikség esetén értesiti az illetékes hatdsagot és
az intézmény fenntartojat.

A kiesett tanitasi 6rdk potlasara az éltalanos szabély az, hogy a kiiirités
idOpontjatdl szamitott harom o6ra mulva a megszakitott éraval folytatodik a
tanitds. Amennyiben valamilyen nyomos ok miatt az altalnos szabaly nem
alkalmazhato, akkor az igazgaté intézkedik a potlas modjardl.

2. A tanév legfontosabb céljai és kiemelt feladatai

A fenntarté altal megfogalmazott f6 feladatok:

o

o

Az

Az

A fenntarté altal megfogalmazott kiilondsen fontos feladat az intézményekben
a tanuldi létszamok bdvitése. Jelenleg intézményiink maximalis
kihasznaltsdggal mikodik.

Kiemelt feladat a gyermekek nyitottsagara, fogékonysagra, kompetencidira és
érdeklédésre épiild tudatos személyiségfejlesztés, amelyben a fontos értékeket
tanuldink elsajatitjak, ezek olyan meggy6z6déssé valnak, ami meghatirozza
magatartasukat.

Tovabbi feladat, hogy a tanuldk kornyezettudatos magatartasanak,
€letvitelének kialakuldsa megtorténjen, hogy a felndvekvd nemzedék képes
legyen a kdmyezeti valsag elmélyiilésének megakadalyozasara, elésegitve az
€10 természet fennmaradésat €s a tarsadalmak fenntarthaté fejlodését.
Tovabbd, 6 feladatdnak tekinti a beilleszkedési, tanulasi és magatartés
nehézségekkel kiizdd tanulok tAmogatasat.

intézmény pedagdgiai programja alapjan kitlizott célok, feladatok:

ovoda helyi nevelési céljai tobbek kozt:

Nyugodt, szeretetteljes 6vodai 1égkér megteremtése, amely deriissé, ésszeriivé,
természetessé teheti az egész napos 6vodai egyiittlétet, valamint a pozitiv jovoképbe

vetett hit kialakitasa, a gazdag kérnyezetben zajlo tapasztalatszerzés megvaldsitasa,
mely lehetévé teszi a gyermekek személyiségének fejlodését.

Az

iskolaban kitiizott célok elsésorban:



o

o

A tanulok képességeinek és kulcskompetencidinak — lehetdség szerint —
egyénre szabott fejlesztése.

Az egész €leten 4t tartd tanulds megalapozasat szolgalo képességek fejlesztése.
O A  héatronyos és halmozottan hatranyos helyzeti tanuldk
esélyegyenlGségének biztositasa. '
Hazéjat ismerd €s szeretd, a nemzeti hagyomanyokat és az iskolai tradiciokat
Orz6 fiatalok nevelése.

Tanuldink Onismeretének fejlesztése, autondm személyiségek kialakitésa.
Olyan személyiségek fejlesztése, akik kell6 onismerettel rendelkeznek, akik
onalléan dontenek képességeiket, lehetéségeiket ismerve. fgy egy kovetkezé
életszakaszban képesek az onmegvaldsitisra. Felkészitjiik 6ket az esetleges
kudarcok elviselésére is.

A didkok moralis és esztétikai szemléletének alakitasa, az értékes alkotdsok
iranti igény megalapozésa.

Az 6nallo, felelds allasfoglalas, cselekvés alapjait és az €letkornak, fejlettségi
foknak, sajat személyiségjegyeknek megfeleld készségeit kimunkalo
pedagogiai tevékenység.

A gimniziumban és a technikumban kitiizott célok tobbek kozt:

o

(o)

A sikeres munkaer6-piaci alkalmazkodashoz sziikséges, az egész életen at tartd
tanulas (lifelong learning) megalapozasa.

A kulcskompetenciak kialakitdsa, a problémamegoldé gondolkodas
fejlesztése, az egész €leten at tartd tanulas lehetdségének megalapozasa, hogy
tanuldink tovabbfejleszthetd és piacképes tudds megszerzésére térekedjenek.
Kulturalt magatartas ¢és kommunikacié a kozosségben. Udvariassag,
figyelmesség, masok szokasainak ¢€s tulajdonanak tiszteletben tartsa.
Fegyelem ¢és oOnfegyelem. KozOsségi érzés, aldozatvallalas. Torekvés az
elditélet-mentességre, a konfliktusok kezelésére, készség a megegyezésre.

Az alkotméinyossig, a tOrvényesség, az allampolgiri jogok tisztelete.
Frdeklédés felkeltése a tarsadalmi jelenségek és problémak irant. Igény a
kozéletiségre, a kdzdsségi tevékenységekre.

Kommunikécioképes idegen nyelvi tudas. Korszerli IKT eszkoztudas.

Ujszerfi tanuldsszervezési eljarasok, modszerek bevezetésével a tanulok
motivaltsdginak novelése.

A didkok mordlis és esztétikai szemléletének alakitasa, kognitiv és
kommunikacios képességeinek, az értékes tudas és az értékes alkotasok iranti
igényének megalapozasa.

Az eldz6 tanév tapasztalataibol adodo nevelési, oktatasi célok, feladatok:

Az intézmény célja, hogy megakadilyozza a lemorzsolédast. A cél elérése
érdekében, az el6z06 tanév tapasztalatait levonva a nevel€si, oktatasi célok, feladatok
kozott szerepel a tanulok megtanitasa az udvariassagi €s illemszabalyokra (etikett,



protokoll, kdszdnés), a masik ember iranti tiszteletre, kulturdlt viselkedésre, az
alapvet6 viselkedési formakra.

Fontos a felzarkoztatas a tanulmanyi eredmények javitasa szempontjabél is, melyet
véltozatos tanitasi- tanulasi modszerekkel, technikédkkal valésitunk meg, tovabba az
egyéni banasmad is érvényesitésre keriil, mert sziikség esetén egyéni felzarkoztatast
folytatnak pedagdgusaink.

3. A tanév helyi rendje: (formailag hasznalhaté a naptirszeri, az idérendet koveté
tablazatos forma)

A jelen pontban felsoroltak részletesen megtaldlhatok a dokumentumhoz csatolt 1.
szamu mellékletben.

A tanitas nélkiili munkanapok idopontja és felhasznalasa
A sziinetek idotartama
Megemlékezések id6pontjai
Az eldre tervezhetd neveldtestiileti értekezletek idépontja
A sziiloi értekezletek, fogaddorak idopontjai
Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagégiai céli iskolai nyilt nap tervezett
idépontjai
Tervezett mérések és vizsgdk o Versenyek, tanulmanyok alatti vizsgdk ideje o
Kiils6 és belso tantargyi mérések rendje
o A tanul6k fizikai allapotat felmérd vizsgalat idépontja

4. Szakmai feladatok:

A tanfeliigyeleti rendszerrel kapcsolatos feladatok:
Az intézmény felkésziilten varja a kiils6 tanfeliigyeleti ellendrzéseket.

A mindségfejlesztési munka tervezése:

Az ellendrzések soran talalt esetleges pontatlansdgokat az intézmény modositja és
beépiti a mindennapi munkafolyamataiba, annak érdekében, hogy a jovében még
inkdbb a vele szemben tamasztott elvardsokkal koherens moédon miikddjén az
intézmény.

Az mtézmény folyamatosan dnértékelést végez magan, és a kiértékelést kovetden,
az eredmények tikrében, illetve a megfogalmazott igényeket szolgalva modositja
tevekénységét, teszi ezt abbol a meggy6z6désbél, hogy a véltozasok életlink része,
és azokat mindenkor a leghatékonyabb modon sziikséges adaptalni.



A pedagdgusok mindsitési rendszerével kapcsolatos feladatok:

Az intézmény megtervezi az Onértékelési feladatait és ennek eredményeit a
mindsitéshez felhasznalja.

Munkakorok aktualizalasa, pedagdgusok feladatai:

A munkakdri leirds részletesen tartalmazza a munkavallalok feladatait,
kotelezettségeit.

Palyavalasztas; kozépfoku intézményekbe torténd tovabbtanulas:

A 2023. augusztus 31-én tantestiilet altal elfogadott munkaterv részletesen
tartalmazza a palyavéalasztds, a kozépfoku intézményekbe torténd tovabbtanulas
folyamatat.

Palyazatokbol adodé szakmai feladatok:

Az intézmény rendszeresen figyeli a palyazati felhivasokat és szivesen fogadja a
fenntartd javaslatat a megpalyazando kiirasokat illetden.

Esélyegyenldség biztositdsa:

Valamennyi tanuléonak joga van képességei minél maradéktalanabb
kibontakoztatasara, személyiségfejlodésének tdmogatdsara. Kiilon figyelmet kell
forditani a valamilyen okbdl hatranyos helyzetbe keriilt tanuldkra, akiknek olyan
tamogat6 kornyezetre van sziikségiik, amely biztosithatja iskolai sikerességiiket.

Iskolank — tobbek kozott — az alabbi segitséget nyujtja szamukra az esélyegyenldség
megteremtése érdekében:

kuleskompetenciak fejlesztését, az oktatdsban hasznalt informacids, kommunikacios
technolégidk alkalmazésat, a digitalis tananyagok felhaszndlasanak elOsegitését,
meéltanyos és egészséges tanulasi kornyezet kialakitast, a pedagdgusok modszertani
kultirajanak fejlesztését, tapasztalat-, élményszerzésen alapuld tanulast, a
differenciald6 moédszerek alkalmazésat, a hétranyos és halmozottan hatranyos
helyzetli és a sajatos nevelési igényl tanulok integréalt nevelését, a mindennapos
testedzés, a mozgas, sportolds biztositasat, kémyezettudatos szemléleti oktatas-
nevelést, egészségiigyi, szocidlis tdmogatd rendszer segitségének igénybevétele,
hatékony, j tanulasi modszerek elsajatittatisat és alkalmazdsat a tanorakon, a
tanuloi aktivitas novelését a tanitdsi 6rakon, a tanuldsi attitid pozitiv atformalasat, a
tovabbtanulas tdmogatasat, személyiségfejlesztést és kozdsségépitést, a szabadidod
hasznos eltdltésének eldsegitését, partnerk6zponth nevelést.

Az esélyegyenldség alapja az inkluziv elve, €s a diszkriminacié-mentesség.



Amennyiben sziikséges, megfeleld szakemberek bevondsdval specidlis gondozo,
prevencids és korrekcios testi, lelki nevelési feladatokat latunk el.

- A tehetséggondozas, felzdrkoztatas és a tandrakon kiviili tevékenységek:

Kiemelt fontossagl a tehetségek felismerése és fejlesztése. Minden pedagdgus, de
els8sorban az osztilytanitd, szaktandr és osztalyféndk feladata, hogy felhivia a
figyelmet tehetséges tanitvanyainkra, hogy megfeleléen gondoskodhassunk
fejlesztésiikrél. E tevékenység kiterjed a tandrai és tandran kiviili teriiletekre
egyarant, egyiittmikodést tételez fel a csaldddal és a tehetségek fejlesztésével
foglalkoz6 intézményekkel és szakemberekkel. A tehetségfejlesztés lehetdségei
iskolankban:

Differencialt tanorai munka

Tehetséggondozd programok

Felkészités versenyekre, palyazatokon vald részvételre

Felkészités kozépiskolai tanulmanyokra

Személyes beszélgetések, a biztatds, a jutalmazas megfeleld formainak
megkeresése

Kiugré tehetségek szakemberhez vald irdnyitdsa, aki gondoskodik megfeleld
fejlesztéstikrol.

Versenyeztetés: tantargyakhoz kothetd, sport, miivészeti és komplex versenyek
megszervezese, ¢s azokon vald részvétel intézményi, illetve teriileti szinten.

000O00O

- Az iskolaba lépd, els6 évfolyamos tanuldk beiskol4zasa:

Az iskolaba 1ép6, elsd évfolyamos tanulok beiskoldzasa kapcsan tébb, egymdst
erdsitd iskola hivogatd rendezvényt terveziink, szerveziink annak érdekében, hogy
minél t6bb gyermek sziiléje tartsa alkalmasnak intézményiinket arra, hogy
gyermekiiket hozzank iskolazza be. Az iskola hivogaté rendezvények részletesen
megtalalhatok a csatolt munkatervben.

5. Pedagdgus tovabbképzési program és a beiskolazasi tervbél adodo feladatok

A 2022. mércius 14. alapjan tervezett pedagdgus tovabbképzési program alapjan harom

tovabbképzésen kivannak részt venni a kollégak:

1. Digitadlis kompetencia fejlesztése  IKT-eszk6zok és —modszerek
tanorai alkalmazasahoz

2. IKK Oktatéi Tovabbképzési Rendszer/ Programozasi alapok - Python programozas

3. Altalanos iskolai tanité

Mind a hirom esetben a tovabbképzéseken a részvétel a jelentkezd betdltott

munkakoréhez javasolt.

Az elso kettd esetben a tovabbképzés munkaidében torténik és tamogatott formaban. A

harmadik estben a tovabbképzés munkaidon kiviil valosul meg és részben tamogatott

forméban.



A beiskolazasi tervbdl adodé feladatok a kovetkezOkben fogalmazhatok meg. A nevelési-
oktatasi intézmény vezetdje késziti egy nevelési, tanitasi évre sz6l6 beiskolazasi tervet.
A beiskolazasi tervet — a tovabbképzési 6t éves idészakban — minden év marcius 15-éig
kell elkésziteni egy nevelési, tanitasi évre.

A beiskoladzasi terv tartalmazza azoknak a nevét, munkakorét, akiknek a részvételét
betervezték, a tovabbképzés megjellését, a varhatd kezdd és befejezd idépontjat, a
varhato tavollét idejét, a helyettesités rendjét. A beiskolazasi tervbe az vehetd fel, aki
tovabbképzésre kotelezett, vagy irasban kérte felvételét, és megfelel a tovabbképzés
felvételi (részvételi) kovetelményének. A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg
a felvétele annak, akinek két évnél kevesebb id6 all rendelkezésére a hétévenkénti
tovabbképzésének teljesitéséhez.

6. Intézményi kapcsolatrendszer:

- Iskola és a csaladi haz kapcsolata:
KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

Az intézmény pedagoégusai, osztalyfonokei, vezetdi a sziil6i értekezleteken,
sziil6i fogaddnapokon, iskolai rendezvényeken rendszeres kapcsolatot tartanak
a sziilékkel. Az iskola egészét vagy tanuldi csoportokat érintd kérdésekben az
osztalyfonokok, illetve az iskola vezetdsége tart kapcsolatot a sziiléi k6zosséggel
¢€s a sziil6i valasztmannyal. A kapcsolattartas fontos eleme sziilé szamara az
intézmény altal adott jogosultsaggal a digitalis naplé és az ellendrzo kdnyv.

Az iskola, 6voda tanévenként legalabb két sziil6i értekezletet tart. Az intézmény
valamennyi pedagogusa tanévenként — az éves munkatervben meghatirozott
idépontban — két alkalommal tart fogadddérat. A sziiléi szervezetek részt
vallalhatnak az iskolai tandran kivilli programok megszervezésében és
végrehajtasaban. Ennek érdekében egylittmikdédnek az adott feladatot
végrehajté pedagdégus kozosséggel. A munkakdzosségek a pedagdgusok
munkija megismerésének segitése érdekében a sziiloéi szervezet szaméara
bemutatodrakat tarthatnak.

Az érettségi vizsgakon a sziiloi szervezet képviseldje jelen lehet, tajékozddhat a
pedagogusok munkajarol. Az érettségi vizsgak elokészitését, megszervezését és
lebonyolitasat a sziiloi szervezet képviseldje figyelemmel kisérheti.

KAPCSOLATTARTAS a Sziilok és Pedagégusok az Oktatdsért Egyesiilettel:
Egylittmikdési szerzd6dés megkotésének varhatd idépontja:2023.11.15.



- A fenntartdval valo kapcsolattartas:

KAPCSOLATTARTAS A FENNTARTOVAL

- Az igazgato6 kapcsolatot tart és egylittmiikodik a fenntartd, a Magyar Piink6sdi
Egyhéz vezetdségével. Az igazgato, - tivolléte esetén az igazgatohelyettes - részt
vesz a fenntart6 ltal szervezett megbeszéléseken.

- Szakmai kapcsolatok:

KULSO KAPCSOLATOK:

- Az intézmény kiilonbdz6 orszagos, megyei és varosi szakmai szervezetekkel tart
kapcsolatot, illetve tagja szakmai egyesiileteknek.

- Az intézményvezetd és helyettese szervezik a kapcsolattartist az intézmény
egeszeével kapcesolatban 4ll6 intézményekkel, allami, 6nkorményzati, civil
szervezetekkel és vallalkozasokkal.

- A nevelési-oktatasi intézmények szakmai fejlodésének tdmogatésa érdekében az
Oktatasi Hivatal irdnyitdsaval és a kormanyhivatal operativ kézremiikdésével
vegrehajtand6 pedagdgiai-szakmai ellendrzések soran az intézmény vezetdsége
€s pedagdgusai egyiittmiikddnek az ellenérzést végzd tanfeliigyelokkel. Az
egylittmiikodés célja, hogy segitse a pedagégusok munkajanak ellendrzését és
érickelését, a vezetd munkajanak ellenérzését és értékelését, valamint az
intézmény ellenOrzését és értékelését.

KAPCSOLATTARTAS A PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALATOKKAL, A
PEDAGOGIAI SZAKMAI SZOLGALTATOKKAL

- A pedagdgiai szakszolgalattal vald kapcsolattartasért és a pedagdgiai szakmai
szolgaltatasok igénybevételéért az igazgatohelyettes felelds. Munkéja soran segiti,
hogy a sziilok sziikség esetén felvegyék a kapcsolatot a szakértdi bizottsaggal,
igénybe vegyék a nevelési tanacsadas szolgaltatasait, illetve segitséget kérjenek a
kiemelten tehetséges tanuldk tovébbi fejlesztéséhez. Megszervezi tovibba a
pedagégiai szakmai szolgéltatasok igénybevételét a pedagégus tovabbképzés, a
pedagogiai értékelés, a tanligy-igazgatdsi szolgaltatdsok sziikség szerinti
igénybevetelét, illetve a tanulmanyi-, sport- és tehetséggondozd versenyeken vald
részvételt.

KAPCSOLATTARTAS A KAMARAVAL ES A GYAKORLATI
RESZTVEVOK GAZDALKODO SZERVEZETEKKEL

- A szakképzés intézményi mikodtetése és eredményessége szempontjabol
kiemelked$ jelentéséggel bir ez a kapcsolatrendszer. A hangsuly az intézményi
kapacitasok, a gazdalkodo szervezetek igényeinek és a jelentkezd tanulok szaméanak
Osszehangoldsa, a dudlis képzés feltételrendszerének biztositdsa, egylittmiikodés a
gazdalkod6 szervezetek téjékoztatasaban, a kiilsd gyakorlati oktatds szakmai
tamogatasa (tartalmi szabalyozas, tanul6i juttatasok, tanuldk ellendrzése, értékelése
stb.), tajékoztatds és kozremilkodés a tanulok értékelésében, a mulasztasok



kezelésében, az esetleges fegyelmi problémak kezelésében és a fegyelmi vizsgalat
és eljaras lefolytatasaban, szakmai vizsga elokészitése, lebonyolitasa, adminisztrativ
feladatok elvégzése, a szakmai vizsgara valo felkészités koordinacioja.

KAPCSOLATTARTAS A GYERMEKJOLETI SZOLGALATTAL

- A gyermekjoléti szolgalatokkal a kapcsolatot az igazgatohelyettes tartja. Feladata,
hogy megel6ézze a tanulok veszélyeztetettségét, veszélyeztetés esetén eljarast
kezdeményezzen. Feladata az osztalyfénokok jelzéseit kdvetden a tanuldi
hidnyzasok jogszabalyban rogzitett mértéke utdn a gyermekjoléti szolgalatokkal
vald kapcsolat felvétele. Részt vesz tovabba a gyermekjoléti szolgalat altal
szervezett esetmegbeszéléseken. Szervezi a kapcsolatfelvételt a rdszoruld tanulok
(sziileik) és a gyermekjoléti szolgalatok kozott.

KAPCSOLATTARTAS AZ ISKOLA- EGESZSEGUGYI ELLATAST
BIZTOSITO EGESZSEGUGYI SZOLGALTATOVAL

- Az egészségiigyi cllatast biztositd szolgaltatokkal valé kapcsolat célja a nemzeti
kdznevelési torvényben eldirt, évenként esedékes szlirdvizsgalat lebonyolitdsa. A
szolgaltatokkal a szlirévizsgalatok szervezéséhez és lebonyolitasahoz szikséges
kolesonds kapcesolatért az igazgatohelyettes felelds.

7. A belso ellendrzés dltalanos rendje

Célja az intézményben folyo nevel6-oktatdé munka atfogé ellendrzése, az esetlegesen
felmeriil6 hibak észlelése és korrigaldsa, a munka hatékonysdganak emelése. Az
ellendrzés éves ltemezését az iskola ellendrzési terve tartalmazza a feleldsok
megnevezesevel. Ellenorzést végez az intézmény egészét illetben az igazgatd, sajat
hataskorben az igazgatdhelyettes és a munkak6zdsség-vezetdk. A pedagdgusok
ellendrzési jogkdre a csoportjukban folyd oktatd-nevelé munkéra terjed ki.

A kovetkezd teriiletek minden tanévben ellendrzésre kertilnek:
A tanitasi 6rak

A munkakdzosségek munkéja

A tanitési orak kezdésének és befejezésének ellendrzése
Naplo vezetése

Pedagdgiai adminisztracio ellendrzése

Teljesités igazolasok ellendrzése

A sziiloi értekezletek, fogadoorak rendje

Az igazolatlan hianyzdsok szaménak alakulasa

O00000O0O0

Az igazgatd rendkiviili ellenérzést is elrendelhet. Kérheti a rendkiviili ellenérzés
megtartasat a szakmai munkak$zosség és a sziiloi kozosség is.
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Az ellendrzés tapasztalatait az ellendrzést végz6 ismerteti az érintett pedagdgussal,
munkakézosség-vezetovel, illetve a munkakozosséggel. Az értékeléshez az
esetlegesen feltart hibdk, hianyossdgok kikiiszobdlésére, podtlasara vonatkozéd
hatéridés feladat vagy utasitds is kapcsolodik. Az altalanosithaté tapasztalatok
Osszegzésére nevelObtestiileti vagy munkakdzosségi értekezleten kertil sor.

8. A nevelétestiilet altal fontosnak itélt egyéb teriiletek

A hetesi rend hangstlyozéasa a napi miikdésben, hiszen a jelenlegi gazdasagi helyzetet
figyelembe véve, még inkabb fontossa valik, hogy az iskola polgarai a gazdasagossag
szempontjait szem el6tt tartva hasznaljak az er6forrasokat (rezsi).

A balesetek, a veszélyhelyzet elkeriilése érdekében fontos, hogy gyermek sehol sem
(kint az udvaron és bent az épiiletben sem) maradhat pedagogus feliigyelete nélkiil.

9. Legitimacios zaradék

A legitimacids zéradékot a 2. szadmu melléklet tartalmazza.

10. Fiiggelék:

A munkaterv jogszabalyi hattere

o
o
o

00O

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény

12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo6 torvény végrehajtasarol
Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6ld
2011. évi CXII. térvény

A munka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. torvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény

A pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kézalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992, évi XXXIIL. torvény koznevelési intézményekben torténd
veégrehajtasarol szolo 326/2013. (VIIL 31.) Korm. rendelet

A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL 28.)
Korm. rendelet

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol sz616 100/1997. (VL. 13.) Korm.
rendelet

A nevelési-oktatasi intézmények miik6désérol és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

A felsOoktatasi felvételi eljarasrol szold 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet
A tanév rendjérol sz6lo oktatasért felelds miniszteri rendelet

A munkasziineti napok koriili munkarendrél sz616 miniszteri rendelet
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Diakénkormanyzat munkaterv 2023/2024-es tanév

Iskolank didkonkormanyzata elsédlegesen a tanulok érdekeinek képviseletére jott 1étre,
de emellett nagyon fontos a szabadids programszervezési, kozosségszervezoi
tevékenysége.

A DOK 6nallébba teszi a didkokat, valtozatosabba teszi a didkéletet.

Programjainkat a hagyomdanyok dpolasaval, ugyanakkor 0j feladatok, célok kitlizésével
tervezzik.

Ahhoz, hogy a didkénkorméanyzat megfeleléen miikddjon elengedhetetlen, hogy a
diakok ismerjék €és tudjék alkalmazni a tanuldi, a didkonkormanyzati jogokat. A didkok
javaslata alapjan keressiik azokat az 10j elemeket, amelyekkel még vonzdbba,
tartalmasabbd tehetjilk programjainkat. A didkok tobb &6romoét lelnek az altaluk
szervezett programokban, sikerélményhez juttatja mind a programot elékészits, mind
az abban részt vevd tanuldkat.

Az iskolai dokumentumokat minden tanév elején feliilvizsgaljuk.

A diakénkormanyzat célja és miikodése

A diakénkorméanyzat célja a didkok érdekképviselete, a didkélet szervezése. Ezen beliil
szabadidés programok, a tanulék érdeklédésének megfelelé tevékenységi formak
létrehozésa, kezdeményezése, az egészséges és koOrnyezettudatos életmod
kialakitdsdnak elosegitése. Emellett alapvetd célunk az iskolai munka segitése, az
iskolai kozosség formaldsa, az iskoldhoz vald kotddés erdsitése. Tovabbi célunk az
osztalyon beliili, valamint az osztalyok kozotti kommunikacié fejlesztése, ennek
clésegitése a programok és a didkképviselOk személyiségfejlesztése altal.

A didkdnkorméanyzat havonta legaldbb egyszer ilésezik, illetve a tervezett
programokhoz igazodva gyakrabban is Osszehivhatd. A tagjai az osztdlyok A4ltal
megvalasztott didkképviseldk, akik aktivan vallalnak feladatokat, képviselik didktarsaik
érdekeit, otleteikkel segitik a didkonkorméanyzat mikodését. A képviselok rendszerint
részt vesznek a programok megvalositasaban, lebonyolitasaban.

A didkénkormanyzat miikédési teriiletei, feladatai:

A tanulok érdekeinek képviselete az iskolavezetésben, a nevelbtestiiletben és az
iskolakozosségben.

A didkok mindennapi életének megszervezése, az iskola belsé kommunikacids csatornai:
az iskola folyosoin elhelyezett hirdet6tablék szerkesztése /DOK, versenyek, stb./ suli
radio. :

A didkok folyamatos tajékoztatdsa programokrol, rendezvényekrél és az dket érintd
iskolai eseményekrol a hirdetések megszervezésével, didkgylilések alkalmaval
Rendszeres jelenlét iskolank honlapjan, k6zosségi oldalan: fotok, informaciok az iskolai
gletrol, élménybeszamolok

A tarsadalmilag hasznos munkék iranyitasa:

haszndlt elemek gytijtése folyamatosan

hulladékgytjtés akcioszerlien — ,, Te szedd!”

Kulturélis rendezvények segitsége:

iskolai linnepélyekben val6 segédkezés

rendezvények, kiallitasok, k6zosségi szabadidds programok szervezése

Diaknap

Egyéb tevékenységeink:
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versenyek (tanulmanyi, sport) lebonyolitasdban valo részvétel
kozos programok iskoldn kiviili szervezékkel

Szervezeti felépités
Didkdnkormanyzatot segitd pedagdgus: Papp Zsofia
Diakonkormanyzat elntke: Harmati Arlen 11.g

Osztalyok képviseldi:

5.a: Markicsak Maté, Szabo Bator Vince

5.b: Boncsék Maja, To6th Amira

6.a: Rézsa Vende, Nagy Martin, Farkas Martin Milan
6.b: Sarkoézi Hanna, Rubovszky Richard

7.a: Vasicza Péter, Waller Adam

7.b: Balajti Luca, Kemenes Jazmin

8.a: Kertész Katinka, Varga alexa

8.b: Kemenes Lazar, Kardos Lili, Montvai Petra
9.a: Tolnai Kitti, Bognar Eva Annaméria

9.g: Bodis Luca, Bodnar Gergd

10.a: Lebanov Orsolya, Bonyai Beatrix

10.g: Horvéath Sara, Racz Panka

11.a: Vajda Simon, Szasz Krist6f

11.g: Harmati Arlen, Balpataki Zséfia

12.a: SAmu Adrian, Lipak Nikolett

12.g: Pilan Melissza, Babinszki Dora

Eves munkaterv

SZEPTEMBER
Alakuld iilés
Az éves munkaterv megbeszélése, programjavaslatok

OKTOBER
DOK gytilés havonta egyszer

NOVEMBER
DOK gytilés havonta egyszer
Mikulés program szervezése

DECEMBER

DOK gytilés havonta egyszer

Mikulés — cstinya pulcsis verseny

adventi stitivasar €s bolhapiac

Karacsonyi forgatag szervezésében segédkezés

JANUAR
DOK gytilés havonta egyszer
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2023/2024 Tanév

VEDONOI MUNKATERV
Isaszegi Gabor Dénes Ovoda, Altalanos iskola,
Gimnazium és Technikum
Isaszeg, Gabor Dénes koz 1.

Iskolaorvos:

Iskola védono: Bene-Magyari Katalin

Fogadoora: csutortok:13-14

(Védbndi Szolgalat Hunyadi utca 19)



2023. szeptember

munkamegbeszélés az iskola vezetésével, iskolaorvossal
osztalynévsorok €s torzslapok egyeztetése. Az 1j tanuldk illetve az
iskolabol tavozott tanulok egészségligyi torzslapjainak kikérése, postizasa.

Védonoi feladatok:

torzslap kérés és kiadas
Beérkezett és elkiildott kikérdk nyilvantartisa

6. osztaly MMR oltas lebonyolitasa

e Oltashoz sziikséges eszk6zok és az oltdanyag beszerzése Godoll6i Jarasi
Hivataltdl

e Az oltas napjan a tanulok berendelése az orvosi szobdba

e Qltas k6zbeni asszisztalas

o Oltas utan az eszk6zok elpakolasa, visszaszallitisa az egészséghazba

Oltasi adminisztracio:

e Gyermek—egészségiigyi torzslap Kréta programba

Oltasi konyv

Gyermekegészségligyi kiskonyv

Potoltasok nyilvantartasanak elékészitése

7. osztaly Engerix B oltas

e Oltashoz sziikséges eszkdzok és az oltéanyag beszerzése Godolldi Jarasi
Hivataltol

e Az oltas napjan a tanuldk berendelése az orvosi szobdba

e Qltas kozbeni asszisztalas

e Oltas utan az eszk6zok elpakolasa, visszaszallitdsa az egészséghizba

Oltasi adminisztracio:

e Gyermek—egészségiigyi torzslap Kréta programba

Oltasi konyv

Gyermekegészséegiigyi kiskonyv

Pétoltasok nyilvantartisanak elokészitése



Tovéabbi feladatok:

Tisztasdgi szlir6vizsgalatok

Kiszirtek kéthetenként kontroll vizsgalata
Igazolasok begytijtése

Testnevelési csoportbesorolés

2023 oktober

6. osztaly DTap oltas és a 7. osztialy HPV oltdsa

o Qltashoz sziikséges eszk6zok és az oltéanyag beszerzése Godolldi Jarasi
Hivataltol

e Az oltas napjan a tanuldk berendelése az orvosi szobaba

e Qltas kozbeni asszisztalas

o Oltas utan az eszk6z0k elpakolasa, visszaszallitdsa az egészséghazba

Oltasi adminisztracio:

Gyermek—egészségiigyi torzslap Kréta programba

Oltasi konyv

Gyermekegészségligyi kiskonyv

Pétoltasok nyilvantartasanak elokészitése

Védonoi feladatok:

e Tanulok szdbeli értesitése a potoltasrol

e Az oltas napjan a tanulok berendelése az orvosi szobaba

e Qltas kdzbeni asszisztalas

o Qltas utdn az eszkdzok elpakolasa, visszaszallitasa az egészséghazba
Oltasi adminisztracio:

e Gyermek—egészségligyi torzslap Kréta programba

Oltasi kényv

Gyermekegészségiigyi kiskonyv

Jelentés készitése a DTap oltasrol €s a HPV oltasrol a Godolloi Jarasi
Hivatal részére



2023 november

2. osztaly sziirévizsgalata

Védonoi feladatok:

Vizsgélat megszervezése

Tanuldk behivasa rendelési idore

A vizsgalathoz sziikséges eszk6zok elokészitése €s elszallitasa a vizsgalat
helyszinére

A kapcsolddd dokumentacié megirasa

Védoéndi vizsgalatok:

Testsuly mérés

Testmagassag mérés

Latas vizsgalata: visus

Vérnyomasmeérés

Mozgasszervi szlrés: ludtalp, tartashibak stb.

A masodik osztalyban nyilvantartott veszélyeztetett gyermekek ellenérzése
az osztalyvizsgalat soran.

Tovébbi szakorvosi vizsgalatra beutaltak nyilvantartasba vétele, (késébb
szakorvosi vizsgalatok eredményeinek begyiijtése)

Kisziirt obesek részére tanacsadas egészséges taplalkozas, mozgas, sport
témakorében. Szdmukra rendszeres vérnyomas és testsulykontroll
biztositasa.

Tovabbi feladatok:

Kisziirtek kéthetenként kontroll vizsgalata
Igazolasok begyljtése
Egészséges €letre nevelés osztalyfonoki orak keretein beliil

2023 december
4. osztaly sziirdvizsgalata

Védonoi feladatok:



Vizsgalat megszervezése

Tanulék behivasa rendelési idore

A vizsgalathoz sziikséges eszkdzok elokészitése €s elszallitdsa a vizsgalat
helyszinére

A kapcsoloddé dokumentacié megirasa

A negyedik osztalyban nyilvantartott veszélyeztetett gyermekek ellendrzése
az osztalyvizsgalat soran.

Tovabbi szakorvosi vizsgalatra beutaltak nyilvantartasba vétele, (késébb
szakorvosi vizsgalatok eredményeinek begyijtése)

Kisztirt obesek részére tanacsadas egészséges taplalkozas, mozgas, sport
témakorében. Szamukra rendszeres vérnyomads és testsilykontroll
biztositésa.

Védonoi vizsgalatok:

v" Teststly mérés

v" Testmagassag mérés

v' Latas vizsgalata: visus

v’ Vérnyomasmérés

v’ Mozgasszervi sziirés: ludtalp, tartashibak stb.

Tovabbi feladatok:

o Tisztasagi szlirdvizsgalatok folytatasa
e Kisziirtek kéthetenként kontroll vizsgalata
e Jgazolasok begy(jtése

® Egészséges életre nevelés osztalyfédnoki orak keretein beliil

2024 januar

6. osztaly sziirdvizsgalata

Védonoi feladatok:

e Vizsgalat megszervezese
e Tanulok behivasa rendelési idore



A vizsgalathoz sziikséges eszk6zok elokészitése €s elszallitasa a vizsgalat
helyszinére

A kapcsolodd dokumentacié megirasa

Védondi vizsgalatok:

Testsuly mérés

Testmagassag mérés

Latas vizsgalata: visus

Vérnyomasmeres

Golyvasziirés

Mozgéasszervi szlirés: ludtalp, tartdshibak stb.

A z osztalyban nyilvantartott veszélyeztetett gyermekek ellendrzése az
osztalyvizsgalat soran.

Tovébbi szakorvosi vizsgélatra beutaltak nyilvantartasba vétele, (késébb
szakorvosi vizsgalatok eredményeinek begylijtése)

Kisziirt obesek részére tanacsadas egészséges taplalkozas, mozgéas, sport
témakorében. Szdmukra rendszeres vérmyomas €s testsulykontroll
biztositasa.

Tovabbi feladatok:

Tisztasagi szlirOGvizsgalatok folytatasa

Negyedéves tisztasagi jelentés készitése

Kisziirtek kéthetenként kontroll vizsgalata

Igazolasok begytijtése

Egészséges életre nevelés osztalyfondki érak keretein beliil

2024 februar
8. osztaly sziirdvizsgalata

Védonoi feladatok:
Vizsgalat megszervezése
Tanuldk behivasa rendelési idore



A vizsgélathoz sziikséges eszk6zok elokészitése és elszallitasa a vizsgalat
helyszinére

A kapcsolddo dokumentécid megirasa

Védonoi vizsgalatok:

Testsuly mérés

Testmagassag méres

Mellkorfogat mérés

Latas vizsgalata: visus

szinlatas

Veérnyomasmeérés

Golyvasziirés

Mozgasszervi szlirés: Iudtalp, tartashibak stb.

Az osztalyban nyilvantartott veszélyeztetett gyermekek ellendrzése az
osztalyvizsgalat soran.

Tovabbi szakorvosi vizsgélatra beutaltak nyilvantartasba vétele, (kés6bb
szakorvosi vizsgalatok eredményeinek begytijtése)

Kisziirt obesek részére tandcsadas egészséges taplalkozas, mozgas, sport
témakorében. Szamukra rendszeres vérnyomas és testsulykontroll
biztositasa.

Tovabbi feladatok:

Tisztasagi szlirdvizsgalatok folytatdsa

Kisziirtek kéthetenként kontroll vizsgalata

Igazolasok begyljtése

Egészséges €letre nevelés osztalyfonoki orak keretein beliil

2024 marcius

7.0sztily- Engerix-B oltas

Védonoi feladatok:

Tanulok szdbeli értesitése az oltasrol
SziilOk irdsbeli értesitése az oltasrdl, az oltasi értesitok kiosztasa a
tanuloknak



Oltashoz sziikséges eszk6zok €s az oltdanyag beszerzése a G6dolloi Jarasi
Hivataltol

Oltasi értesitok €s az oltasi konyvek begyiijtése az orvosi szobaba

Oltas kozbeni asszisztalas

Oltas utén az eszk6z0k elpakolésa, visszaszallitasa az egészséghazba

Oltasi adminisztracio:

Gyermek—egészségligyi torzslap

Oltasi kényv

Gyermekegészségiigyi kiskOnyv
Pétoltasok nyilvantartasanak elkészitése

Tovabbi feladatok:

Tisztasagi sziirdvizsgalatok folytatasa
Kisziirtek kéthetenként kontroll vizsgalata
[gazolasok begylijtése

2024 Aprilis
7. osztaly HPV 2. oltasa

Védonoi feladatok:

Tanulok szobeli értesitése az oltasrol

Sziilok irasbeli értesitése az oltasrol, az oltasi értesitdk kiosztdsa a
tanuloknak

Oltashoz sziikséges eszk6zok és az oltdanyag beszerzése a Godolldi Jarasi
Hivataltol

Oltési értesitdk €s az oltasi konyvek begylijtése az orvosi szobaba

Oltas kozbeni asszisztalas

Oltas utan az eszk6zok elpakolésa, visszaszallitasa az egészséghazba

Oltasi adminisztracio:

Gyermek—egészségligyi torzslap Kréta programban
Oltasi kényv
Gyermekegészségiigyi kiskonyv



Tovabbi feladatok:

e Jelentés az elvégzett Engerix-B, HPV oltasrél

o Veszélyeztetett gyermekek nyilvantartasdnak ellendrzése, megsziint
veszélyeztetettség torlése, uj gondozasba vétel nyilvantartoba iktatésa.

e Tisztasagi szlirGvizsgalatok folytatdsa

e A kisziirtek kéthetenként kontroll vizsgalata

o Negyedéves jelentés készitése.

o FEgészségnevell tevékenység a szlirdvizsgalat alkalmaval: a Tanuldknak
egy-egy mondatban tanacsadas a helyes hajapolasrol.

2024 majus, junius

o Tisztasagi vizsgalatok folytatasa

e Iskola egészségiigyi jelentés készitése
e Statisztikak

e Tisztasagi jelentés készitése

Isaszeg, 2023. 08. 08. Bene-Magyari Katalin
Iskola védono



Legitimacios zaradék

Az intézmény 2023/2024. tanévre vonatkozé munkaterv készitésében az intézmény
nevelotestiilete részt vett, a 2023. augusztus 31- én megtartott {ilésén kifejezte, hogy az abban
foglaltakat timogatja.

Kelt: Budapest, 2023. augusztus 31.

a nevelOtestiilet képviseletében

Az intézmény 2023/2024. tanévre vonatkozé munkatervét a fenntartd a 2011. évi CXC. tv 83.§
(2) bekezdés g) pontja alapjan jovahagyja.

Kelt: Budapest, 2023. szeptember 01. : s Se N

Jcsel Janos
) 1’ képviseldje

Kelt: Budapest, 2023. szeptember 01.

Derczbach Tamas
igazgatd
(korbélyegzs)







